
Name ● Strasse ● PLZ Ort       
Tel.: xxx ● E-Mail: xxx 

	 	  

Firma

Name Ansprechpartner 

Anschrift

PLZ, Ort


Ort, Datum


Bewerbung als xy, Referenz XXX 


Sehr geehrte/r Herr / Frau xxx,


Was hat dich an dem Unternehmen / der Position angesprochen, dass du dort gerne 
arbeiten möchtest (Starte hier mit deiner Motivation). 


Was bringst du dafür mit?

Alltagsdarstellungen bisheriger Aufgaben- und Verantwortungsbereiche. Erzähle

Situationsbeispiele: Wie bist du in der Aufgabe / in der Situation vorgegangen? Was waren 
deine Ergebnisse und Erfolge dabei? Welchen Herausforderungen hattest du dabei?


Zeige anhand deines Storytellings auf, dass du verstanden hast, welcher Alltag dich in der 
gewünschten Position erwartet.


Mein Eintritt ist nach Absprache / ab Datum möglich. Meine Gehaltsvorstellung liegt bei xx € 

p.a.


Ich freue mich auf ein persönliches Kennenlernen. 


Mit freundlichen Grüßen

Name 



Name ● Strasse ● PLZ Ort       
Tel.: xxx ● E-Mail: xxx 

Zu meiner Person 

 

Geburtsdatum 

Familienstand 

Nationalität 

Meine Kenntnisse, Fähigkeiten und Erfahrungen 

• Abschluss als xxx


• (Berufs-)erfahrung im Bereich xy


• Erfahrung in Projektarbeit


• Erfahrung in verschiedenen IT-Systemen (xxx, MS Office) 


• Exakte Arbeitsweise und sehr gute Auffassungsgabe


• Großes Engagement und hohe Belastbarkeit 


• Gute Englischkenntnisse


• Interessen: Lesen und PC-Technik 

Bewerbungsbild



Name ● Strasse ● PLZ Ort       
Tel.: xxx ● E-Mail: xxx 

Lebenslauf	  
	  

	  
(Ausgewählte) Berufserfahrung 
xx/xxxx – xx/xxxx	  Position, Unternehmen, Ort (evtl. Branche und Abteilung)


• Aufgaben

• Aufgaben

	 


 
Berufsausbildung 

xx/xxxx – xx/xxxx	 Art der Berufsausbildung, Ausbildungsfirma, Ort

Abschluss	  Datum

	  

 

Hoch-| Schulbildung  
xx/xxxx	 	 besuchte Schule, Ort

Abschluss	 Datum


Auslandserfahrung  
	 Arbeitserfahrung

	 Studium-Aufenthalt

	 Work & Travel 

Weiterbildung  
	 Kurs XY

	 Kurs YZ 

Wehr- / Zivildienst | Freiwilliges Soziales Jahr  
xx/xxxx	 Tätigkeit | Ort


• 	 ggf. Aufgaben

 

Zusatzqualifikationen 
Sprachen 	 	 Sprache (Bewertung)


IT	 	 Betriebssystem, Programme / Anwendungen (inkl. Einschätzung)

 

Sonstige	 	 


 

Außerberufliche Interessen 
Hobbys	 


Engagement


	(Ausgewählte) Berufserfahrung
	Hoch-| Schulbildung

